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Regulamin

pracy biblioteki szkolnej

w Szkole Podstawowej nr 15 w Zorach

Podstawa prawna:_

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Tekst jednolity Dz.U. z 2016r,.
poz. 1943 z pozn. zmianami)

e Ustawa z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (Tekst jednolity Dz.U. z 2012r., poz.
642 z pozn. zmianami)

e Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. z 2008r.,
Nr 205, poz. 1283)

§1

Postanowienia ogodlne

1. Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoly oraz
rodzice.

2. Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, a
nauczyciele i rodzice na podstawie karty czytelnika.

§2
Funkcje biblioteki



. Biblioteka pelni funkcj¢ ksztalcaco-wychowawczg 1 sluzy realizacji zadan
dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych, opiekunczych szkoty oraz
wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

. Biblioteka stanowi centrum informacji o materiatach dydaktycznych znajdujacych sig¢
w szkole.

. Biblioteka jest pracownig dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadzi nauczyciel
bibliotekarz oraz nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych
zbiorow.

. Biblioteka pelni funkcje¢ osrodka informacji czytelniczej w szkole.

§3
Organizacja biblioteki

. Nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadre 1 §rodki
finansowe na dzialalno$¢ biblioteki,

b) zapewnia wlasciwg obsade personalna,

c) stwarza mozliwos$ci doskonalenia zawodowego bibliotekarza,

d) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych 1 powotuje komisje do
przeprowadzenia kontroli zbioréw,

e) dba o protokolarne przekazanie zbioréw przy zmianie pracownika,

f) zatwierdza regulamin oraz plan pracy biblioteki na dany rok szkolny,

g) inspiruje grono pedagogiczne do wykorzystania zbioréw bibliotecznych w pracy
dydaktyczno-wychowawczej oraz w przygotowaniu ucznidow do samoksztatcenia
i rozwijania kultury czytelniczej.

. Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia, w ktorym miesci si¢

wypozyczalnia 1 czytelnia,

. Dostep do kluczy biblioteki maja nauczyciele bibliotekarze oraz kierownik

gospodarczy. Klucze zapasowe przechowuje si¢ na portierni.

. Podczas nieobecnosci bibliotekarza zabrania si¢ korzystania z biblioteki.

Strukture szczegdtowa zbiorow okre§la typ szkoly oraz zainteresowania

uzytkownikow.

. Biblioteka gromadzi nast¢pujgce materiaty:

a) wydawnictwa informacyjne,

b) podregczniki i materialy edukacyjne,

c) programy szkolne,

d) lektury do jezyka polskiego i innych przedmiotow nauczanych w szkole,

e) literature popularnonaukowg i naukowa,

f) wybrane pozycje z literatury pigknej,

g) wydawnictwa albumowe,

h) odpowiednia prase¢ dla dzieci, mtodziezy oraz nauczycieli,



10.

11.

12.

1) podstawowe wydawnictwa z psychologii, pedagogiki i dydaktyki réznych
przedmiotdw nauczania,

j) materiaty audiowizualne i elektroniczne.

Rozmieszczenie zbiorow:

a) literatura pigkna rozmieszczona jest alfabetycznie w obrebie dziatow,

b) lektury — alfabetycznie w obrebie klas,

c) literatura popularnonaukowa — wg Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej UKD,

d) ksiegozbior podreczny — w czytelni wg UKD,

e) zbiory audiowizualne — w zamknigtych szafkach.

Czasopisma dla ucznidow przechowuje si¢ w bibliotece przez trzy lata, po czym

rozdane s3 uczniom; czasopisma metodyczne przekazywane s3 do pracowni

przedmiotowych.

Materialty multimedialne i1 ksiggozbior podreczny udostepniane sag w czytelni oraz na

zajecia do klasopracowni.

Pracownicy:

a) biblioteka szkolng kieruja wykwalifikowani nauczyciele bibliotekarze,

b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajga odrebne przepisy,

c) nauczyciele bibliotekarze realizuja swoje zadania i obowigzki w ramach godzin
przyznanych na podstawie arkusza organizacji pracy szkoty (pensum 30 godzin
tygodniowo).

Czas pracy biblioteki:

a) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego;

b) godziny pracy biblioteki ustala dyrektor szkoty w sposoéb umozliwiajacy
uzytkownikom dostep do zbiorow;

c) informacja o dniach i godzinach pracy biblioteki umieszczona jest na tablicy
ogloszen i drzwiach biblioteki oraz na stronie internetowej szkoty;

d) w czasie przeprowadzania skontrum biblioteka jest zamknieta.

Finansowanie wydatkow:

a) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,

b) wysoko$¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku
kalendarzowego,

c) propozycje wydatkow na uzupetnienie zbiorow zatwierdza dyrektor szkoty,

d) dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow 1 innych
ofiarodawcow.

§4

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

. Nauczyciel bibliotekarz:

1) zapewnia czytelnikom dost¢p do zbiorow, udziela informacji o zasobach 1 pomaga
w doborze lektury,
2) rozpoznaje, wspiera i rozwija zainteresowania czytelnicze,
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3) przygotowuje do korzystania z tradycyjnych i nowoczesnych zrédet informacji,
4) oferuje pomoc w wyszukiwaniu i opracowaniu materiatow potrzebnych do lekcji,
5) stwarza warunki do indywidualnej nauki,
6) otacza opieka uczniow w toku codziennej obstugi czytelnikow,
7) sprawuje opiek¢ nad uczniami oczekujagcymi na zajgcia pozalekcyjne,
przebywajacymi w $wietlicy, nieuczestniczacymi w lekcjach (religia, drugi jezyk),
8) prowadzi grupowe oraz indywidualne zajgcia biblioteczne,
9) otacza opieka uczniow zdolnych, pomaga uczniom majacym trudnosci w nauce,
promuje aktywnych czytelnikow,
10) wspolorganizuje zycie kulturalne na terenie szkoty, podejmuje dziatania
rozwijajgce wrazliwo$¢ kulturows i1 spoteczna,
11) organizuje wystawy, konkursy, imprezy czytelnicze 1 kulturalne, uroczystosci
szkolne 1 akcje charytatywne,
12) wspomaga proces nauczania i wychowania,
13) wptywa na ksztalt kultury czytelniczej 1 postawg moralng ucznidw, zgodng
z ideatami wychowania i systemem wartosci,
14) wspotpracuje z nauczycielami w przygotowaniu uczniow do samoksztatcenia, tzn.
swiadomego wyszukiwania, selekcjonowania i wykorzystania informacji,
15) uczestniczy w realizacji szkolnych projektow edukacyjnych, wspomagajac proces
budowania jakos$ci pracy szkoty,
16) wspoldziata z nauczycielami w  zakresie rozpoznawania kompetencji
czytelniczych, informuje o aktywnosci czytelniczej ucznidow,
17)rozpoznaje potrzeby 1 wspiera nauczycieli w poszukiwaniu materiatlow
przydatnych w procesie dydaktycznym oraz doskonaleniu zawodowym - tworzy
baz¢ metodyczna,
18) wspomaga wyrownywanie szans edukacyjnych ucznidow, wspotpracujac
z wychowawcami i rodzicami,
19) oferuje rodzicom pomoc w doborze literatury pedagogicznej, promuje wiedzg
pedagogiczna,
20) zaprasza rodzicow do wspotpracy i udzialu w organizowanych spotkaniach,
imprezach 1 konkursach,
21)wspoélpracuje z Rada Rodzicow, pozyskujac fundusze na nagrody i wydatki
zwigzane z konkursami,
22) wspotpracuje ze srodowiskiem pozaszkolnym:
e Towarzystwem Nauczycieli Bibliotekarzy Szkot Polskich TNBSP,
e Towarzystwem Wielka Liga Czytelnikéw WLC,
e  Miejska Bibliotekg Publiczng w Zorach,
¢ Biblioteka Pedagogiczng w Rybniku,
e organizacjg humanitarng UNICEEF,
e hurtowniami, ksiggarniami oraz innymi instytucjami 1 osobami
wspierajacymi finansowo biblioteke,
23) wykonuje zadania organizacyjno-techniczne:
e dba o wystroj i estetyke pomieszczenia biblioteki,



gromadzi, opracowuje 1 udostgpnia zbiory,

dokonuje selekcji 1 konserwacji zbioréw,

organizuje warsztat informacyjny,

opracowuje roczny plan pracy,

prowadzi dokumentacj¢ biblioteczng ( dziennik pracy biblioteki, ewidencji
zbiordw, rejestrow, ewidencji wypozyczeni, odwiedzin w czytelni, itp.),
przygotowuje potroczne i roczne sprawozdanie z dziatalno$ci biblioteki,
uzgadnia stan majatkowy z ksiegowoscia,

projektuje wydatki biblioteki,

przeprowadza kontrole ksiggozbioru (skontrum) w sposoéb i terminach
wymaganych przepisami,

ewidencjonuje zbiory w bazie MOL,

zamieszcza aktualne wpisy na strong¢ internetowg szkoty,

24) Nauczyciel bibliotekarz pracuje w zespotach zadaniowych rady pedagogiczne;j
oraz wypetnia inne zadania zlecone przez dyrektora szkoty.

25) Nauczyciel bibliotekarz zobligowany jest do ustawicznego poszerzania swojej
wiedzy 1 umiejetnosci, uczestniczgc systematycznie w réoznorodnych formach

samoksztatcenia i doskonalenia zawodowego.

§5

Prawa i obowiazki czytelnikow

Z wypozyczalni i1 czytelni moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty

1 rodzice.

Czytelnicy maja prawo do bezplatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki,

wypozyczajac je do domu lub czytajac na miejscu.
Zbiory biblioteki s3 wtlasnoscig szkoty, wypozyczone ksigzki nalezy chroni¢ przed

Zniszczeniem i zgubieniem.
Z materiatow ksiggozbioru podrecznego oraz czasopism mozna korzystac tylko w czytelni:

a)
b)

c)

uzytkownik czytelni zobowigzany jest wpisa¢ si¢ do zeszytu odwiedzin;
materialy, z ktorych korzystal, oddaje bibliotekarzowi przed wyjsciem
z czytelni;

niektére wydawnictwa z ksiegozbioru podrecznego moga by¢ wypozyczone do
domu pod koniec czasu pracy biblioteki, pod warunkiem zwrotu nast¢gpnego
dnia roboczego przed otwarciem biblioteki.

nazwisko.

6. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres nie dluzszy niz 2 tygodnie,
lekture na 4 tygodnie oraz 5 ksigzek na okres wolny od zaje¢ edukacyjnych. W
uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe

wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.
7. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.



8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Czytelnik, ktory nie odda lub nie dokona prolongaty wypozyczonych materiatéw w
terminie, nie moze wypozycza¢ kolejnych pozycji az do dnia, w ktorym zwroci
wszystkie wypozyczone wczesniej materialy.

W przypadku zgubienia wypozyczonych materiatéw bibliotekarz wyznacza termin na
ich odnalezienie.

W przypadku zniszczenia lub nieodnalezienia wypozyczonych materialow czytelnik
jest zobowigzany zwrdci¢ takie same lub inne wskazane przez bibliotekarza publikacje
o warto$ci odpowiadajacej aktualnej antykwarycznej cenie materiatéw zniszczonych
lub nieodnalezionych.

Po zakonczeniu roku szkolnego sporzadza si¢ protokot wszystkich ubytkow oraz
wykaz odkupionych przez czytelnikow dokumentow, oddzielnie dla kazdej grupy
zbiorow objetych odrgbng ksigga inwentarzowg. Sumaryczng ewidencje ubytkow
prowadzi si¢ w odpowiednich rejestrach ubytkow.

Pod koniec roku szkolnego wszystkie wypozyczone materialy nalezy zwrédci¢ do
biblioteki w wyznaczonym terminie.

W ostatnim tygodniu roku szkolnego czytelnicy, ktorzy rozliczyli si¢ z biblioteka,
moga wypozyczy¢ ksigzki na okres wakacji letnich.

Czytelnicy opuszczajacy szkole (uczniowie, pracownicy) zobowigzani sg do uzyskania
wpisu na karcie obiegowej, potwierdzajacego zwrot materialow wypozyczonych
z biblioteki.

Aktywnym czytelnikom oraz uczniom bioragcym systematycznie udziat w pracach
biblioteki moga by¢ przyznane nagrody na koniec roku szkolnego.

Zasady korzystania z bezplatnych podrgcznikdéw i materiatdéw edukacyjnych szkoty
okresla odrgbny Regulamin.

W bibliotece obowiazuje zakaz picia i spozywania positkow oraz uzywania telefonéw
komorkowych.

W bibliotece nalezy zachowac cisze, tad i porzadek, wierzchnie okrycia oraz torby
nalezy zostawi¢ w miejscu wskazanym przez bibliotekarza.

§6

Przepisy koncowe

. Kazdy czytelnik ma obowigzek zapoznania si¢ z Regulaminem pracy biblioteki oraz

godzinami udostepniania zbioréw bibliotecznych.
Regulamin wchodzi w zycie 1.09.2018 1.



